
Изисквания и препоръки при техническото 

оформление и представяне на презентация 

1. Използвайте програмата Power Point. 

2. Ограничение броя на слайдовете на вашата презентация до 20. 

3. Не претрупвайте слайдовете с информация:  

- използвайте правилото 6x6; 

- на слайдовете поставяйте само основните акценти на информацията; 

- ограничете количеството точки и подточки; 

- използвайте прости, кратки и ясни изречения; 

- може да има слайдове и без текст само илюстративен материал; 

4. Използвайте ограничено анимация и ефекти за преход от един слайд към 

друг.  

- използвайте не повече от два-три вида преход; 

- не използвайте преход между всички слайдове. 

- използвайте само най-леките и професионално изглеждащи анимации за 

въвеждането на информацията. 

5.  Използвайте оригинални фонове, а не тази от програмата. Те са познати и 

банални. Сами създавайте подходящи фонове. 

6.  Използвайте висококачествени илюстративни материали снимки, карти, 

графики и др. 

- не разпъвайте малка снимка с ниска резолюция, това влошава качеството й. 

- избягвайте да използвате Clip Art-а на Power Point или други изображения тип 

комикси, тъй като вече не са оригинални. 

7. Използвайте разумно цветовете - не повече от 4 цвята; 

8. Подберете добре шрифтовете:  

- използвайте един и същи шрифт в хода на цялата презентация; 

- използвайте подходящ размер на шрифта, така че да се чете и от най-далечния 

ъгъл на помещението; 

- използвайте не повече от два допълнителни шрифта (например Arial и Arial 

Bold); 

- използвайте по-голямо междуредово пространство; 

- използвайте по-голям шрифт за заглавията; 

9. На първия слайд се изписва само заглавието на темата; 

- на следващия слайд трябва да се помести въвеждаща за темата информация; 

- на последните два - обобщаваща информация и списък с използваните 

източници, според правилата за цитиране на библиография;; 

10.  Задължителни елементи: 

- WordArt; 

- AutoShapes; 

- Навигационни бутони; 

- Хипервръзка към: слайд; интернет страница и текстов документ; 


